
Tit. Descrizione Tipologia Responsabile del procedimento 

(fase iniziativa/ istruttoria/ 

integrativa dell'efficacia) 

Responsabile del 

procedimento (fase 

decisoria) 

Tempo 

Max 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

Titolare del potere sostitutivo Normativa di 

riferimento

Informazioni per i 

procedimenti a istanza di parte 

e modulistica

I/8
Decertificazione - Verifica 

veridicità dichiarazioni
Attività

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

30 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

L 241/1990 

DPR 445/2000

Regolamento di 

Ateneo sui 

procedimenti 

amministrativi 

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

I/8

Informazioni e relazioni con il 

pubblico, compresi reclami e Attività

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 
30 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

                       Tabella degli affari, delle attività e dei procedimenti amministrativi di competenza

 U.O. "Supporto Amministrativo Didattico" - Area Giuridica del Dipartimento di Diritto Economia Management e Metodi quantitativi 

I/8 pubblico, compresi reclami e 

apprezzamenti

Attività Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

30 30 Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

I/8 Rilascio certificazioni Attività

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

30 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

DPR 445/2000

L 183/2011 

  

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

I/8
Accesso ai documenti 

amministrativi

Procedimento 

amm.vo

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

30 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

L 241/1990 

DPR 445/2000

DLgs 196/ 2003

Regolamento di 

Ateneo sui 

procedimenti 

amministrativi 

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

I/11
Audit Interno del Sistema di 

gestione qualità
Affare

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

180 180

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

D.M. 544/2007 

D.M. 17/2010

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

I/12 Auditing Affare

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

180 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it



Tit. Descrizione Tipologia Responsabile del procedimento 

(fase iniziativa/ istruttoria/ 

integrativa dell'efficacia) 

Responsabile del 

procedimento (fase 

decisoria) 

Tempo 

Max 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

Titolare del potere sostitutivo Normativa di 

riferimento

Informazioni per i 

procedimenti a istanza di parte 

e modulistica

I/12

Personale esterno - Anagrafe 

delle prestazioni (parte 

retributiva)

Attività

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

30 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

D.Lgs 165/2001

  L. 190/2012

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

I/14

Aule di rappresentanza nelle 

sedi decentrate - Gestione e 

utilizzo per eventi e per 

riunioni

Attività

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

30 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

I/14

Progettazione e realizzazione 

di eventi e attività culturali 

interni ed esterni

Affare

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

60 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

I/15
Portale di Ateneo (sito 

internet)
Affare

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 180 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

D.M. 544/2007; 

D.D. n. 61/2008; 

D.M. 17/2010

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 internet)
Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

D.M. 17/2010 Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

II/8
Consiglio (organo strutture 

periferiche)
Affare

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

180 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

Normativa interna

(Statuto e 

Regolamenti di 

Ateneo e di 

Dipartimento)

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

III/1
Offerta didattica annuale e 

offerta formativa

Procedimento 

amm.vo

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

180 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

L 240/2010

DLgs 19/2012

DM 47/2013

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

III/8 Gestione spazi didattici Attività

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

30 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

III/9
Calendario esami di profitto e 

di laurea
Attività

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

30 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

Normativa interna

(Statuto e 

Regolamenti di 

Ateneo e di 

Dipartimento)

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.itpe:monica.mazzone@unisannio.it pe:marotta@unisannio.it pec:amministrazione@cert.unisannio.it Dipartimento) pe:monica.mazzone@unisannio.it



Tit. Descrizione Tipologia Responsabile del procedimento 

(fase iniziativa/ istruttoria/ 

integrativa dell'efficacia) 

Responsabile del 

procedimento (fase 

decisoria) 

Tempo 

Max 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

Titolare del potere sostitutivo Normativa di 

riferimento

Informazioni per i 

procedimenti a istanza di parte 

e modulistica

III/9
Commissioni esami di profitto 

e di laurea - Nomina

Procedimento 

amm.vo

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

30 15

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

Normativa interna

(Statuto e 

Regolamenti di 

Ateneo e di 

Dipartimento)

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

III/9 Registri d'esame - Gestione Attività

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

30 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

Normativa interna

(Statuto e 

Regolamenti di 

Ateneo e di 

Dipartimento)

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

III/11

Corso di studio - Valutazione 

dei nuovi corsi di studio 

(nuove iniziative didattiche)

Affare

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

180 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

L 240/2010

DLgs 19/2012

DM 47/2013

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Valutazione della qualità della 

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

L 370/99 

Documento Anvur 

nov. 2013 

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

III/11
Valutazione della qualità della 

didattica
Affare

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

180 30

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

nov. 2013 

Procedure di 

rilevamento 

dell 'opinione degli 

studenti

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

V/1 Tutorato didattico Affare

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

180 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

L 341/1990 

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

VII/4

Personale docente - Didattica 

sostitutiva (professori a 

contratto) e attività di 

supporto alla didattica

Procedimento 

amm.vo

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

180 90

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

L 240/2010

Regolamento di 

Ateneo per la 

disciplina del 

conferimento di 

incarichi didattici 

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

VII/4

Personale docente - Contratto 

per incarichi di 

ricerca/docenza in alternativa 

al fuori ruolo

Procedimento 

amm.vo

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

30 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

L 240/2010

Regolamento di 

Ateneo per la 

disciplina del 

conferimento di 

incarichi didattici 

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it



Tit. Descrizione Tipologia Responsabile del procedimento 

(fase iniziativa/ istruttoria/ 

integrativa dell'efficacia) 

Responsabile del 

procedimento (fase 

decisoria) 

Tempo 

Max 

(gg)

Tempo 

Medio 

(gg)

Titolare del potere sostitutivo Normativa di 

riferimento

Informazioni per i 

procedimenti a istanza di parte 

e modulistica

VII/6

Personale non universitario - 

Compensi commissioni esami 

di Stato TFA

Procedimento 

amm.vo

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

30 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

DM 249/2010

DM 139/2011

L 240/2010

DM 336/2011

Regolamento di 

Ateneo per la 

disciplina del 

conferimento di 

incarichi didattici  

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

VII/16

Personale esterno - 

Collaborazioni Coordinate e 

Continuative (Cocopro) - 

Obbligo assicurativo INAIL

Attività

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

180 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

L 240/2010

Regolamento di 

Ateneo per la 

disciplina del 

conferimento di 

incarichi didattici 

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

VII/16

Personale non strutturato - 

Avvisi di selezione 

(consulenti, collaboratori 

continuativi, collaboratori 

occasionali)

Procedimento 

amm.vo

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

60 45

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

L 240/2010

Regolamento di 

Ateneo per la 

disciplina del 

conferimento di 

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it
occasionali)

pe:monica.mazzone@unisannio.it pe:marotta@unisannio.it pec:amministrazione@cert.unisannio.it conferimento di 

incarichi didattici 
pe:monica.mazzone@unisannio.it

VII/16

Prestazioni professionali 

abituali e occasionali - Stipula 

contratti

Procedimento 

amm.vo

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

60 60

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

L 240/2010

Regolamento di 

Ateneo per la 

disciplina del 

conferimento di 

incarichi didattici 

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

X/4
Gestione attrezzature 

didattiche
Affare

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

180 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

X/4

Assistenza convegni, 

congressi, elezioni, 

manifestazioni, laurea 

honoris causa, inaugurazione 

dell'anno accademico

Affare

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

30 30

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

X/4
Gestione aule non di 

rappresentanza per eventi
Attività

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it

Direttore del Dipartimento 

Prof. Giuseppe Marotta  

P.zza Arechi II - Benevento 

Tel.0824/305211 

Fax 0824/305229  

pe:marotta@unisannio.it

30 7

Direttore Generale 

Dott. Gaetano Telesio 

P.zza Guerrazzi, n. 1 

Tel.0824/305010 - Fax 0824/23648 

pe:direzione.amministrativa@unisannio.it 

pec:amministrazione@cert.unisannio.it

Responsabile del SAD

Dott.ssa Monica Mazzone 

Via Calandra, n. 4 - Benevento 

Tel.0824/305312-16 

Fax 0824/305315  

pe:monica.mazzone@unisannio.it



  

TABELLA PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELLA  UNITÀ DI SUPPORTO AMMINISTRATIVO DIDATTICO 
Dipartimento di Diritto Economia Management e Metodi quantitativi- Area Scientifica ed Economico-Aziendale- SEA  

Titolo 

Descrizione 

TIPOLOGIA 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

(fase iniziativa/istruttoria/integrativa 

della efficacia)* 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO      

(fase decisoria) 

Tempo 

Massimo 

(gg) 

Tempo 

Medio 

(gg) 

Titolare del potere sostitutivo Normativa di riferimento 

107 

I/07 

 
Riordino e inventariazione di 

archivi 

 

affare 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 

 
 

30 

 
 

30 

  

108 I/8 Decertificazione -Verifica veridicità 
dichiarazioni 

Attività 
 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

30 30 

Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010 /Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

DPR445/2000, Artt.46 e47, 

108 I/8 
Informazioni e relazioni con il 
pubblico, compresi reclami e 

apprezzamenti 
Attività 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 

30 30 

Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010 /Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

 

108 I/8 Rilascio certificazioni Attività 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 

30 30 

Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010 /Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

DPR445/2000, artt.46 e 47,legge 12 
novembre 2011, n.183, art.15 

108 
1/8 Accesso ai documenti amministrativi Procedimento 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

30 30 

Direttore Generale Dottor Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Legge 7 agosto 1990 n.241, D.Lgs 
30-06-2003 n. 196; 

109 I/9 Richieste di assegnazione di ore di 
lavoro straordinario Affare 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

30 30 

Direttore Generale Dottor Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010 /Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Circolari si Ateneo 

111 
1/11 

Audit Interno del Sistema di gestione 
qualità Affare 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 

180 180 

  

112 
1/12 

Anagrafe nazionale degli studenti e 
dei laureati Affare 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 

180 30 

Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010 /Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

DL 9 maggio 2003 n. 105, convertito 
in legge 11 luglio 2003 n. 170; DM 

30 aprile 2004, n. 9; Legge 30 
dicembre 2010, n. 240 

112 
1/12 

Auditing Affare 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 

180 30 

Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

 

112 I/12 Personale esterno - Anagrafe delle 
prestazioni (parte retributiva) Attività 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 

30 30 

Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Dlgs 30 marzo 201, n. 165 e 
modifiche introdotte Legge 6 

novembre 2012, n. 190 

114 I/14 
Aule di rappresentanza nelle sedi 

decentrate - Gestione e utilizzo per 
eventi e per riunioni 

Attività 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 

30 30 

Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

 

114 
1/14 

Progettazione e realizzazione di 
eventi e attività culturali interni ed 

esterni 
attività 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 

60 30 

Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010 /Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

 

115 
1/15 

Conferenze stampa e comunicati 
stampa 

attività 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 

7 7 

  

208 II/8 Consiglio - (organo strutture 
periferiche) affare 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 

180 30 

Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010 /Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Statuto di Ateneo; Regolamento 
generale di Ateneo 

211 II/11 
Commissione didattica paritetica 

docenti-studenti affare 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 

180 180 

Direttore Generale Dottor Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010 /Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

 

301 III/1 Offerta didattica annuale e offerta 
formativa 

procedimento Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

180 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Legge 30 dicembre 2010, n. 240; 
Dlgs 27 gennaio 2012, n. 19; Doc 
ANVUR 9 gennaio 2013; D.L. 30 
gennaio 2013, n. 47 “doc AVA” 

 

301 III/1 

Regolamento didattico di ateneo- 
Ordinamenti didattici dei corsi di 
studio modifica e integrazione procedimento 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 

180 30 

Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 
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305 
III/5 

Master- Istituzione, attivazione, 
gestione e revoca 

procedimento Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

60 30 

Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Regolamento di Ateneo sul Master; 
Regolamento didattico di Ateneo; 
Regolamento generale di Ateneo 

305 
III/5 

 

Master selezione e immatricolazione procedimento Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

60 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Regolamento di Ateneo sul Master; 
Regolamento didattico di Ateneo; 
Regolamento generale di Ateneo 

308 III/8 Gestione spazi didattici 

attivita’ 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

30 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

 

309 III/9 Calendario esami di profitto e di 
laurea 

attivita’ 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

30 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Regolamento di Ateneo sul Master; 
Regolamento didattico di Ateneo; 
Regolamento generale di Ateneo 

 
309 III/9 

Commissioni esami di profitto e di 
laurea - nomina 

procedimento Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

30 15 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Regolamento di Ateneo sul Master; 
Regolamento didattico di Ateneo; 
Regolamento generale di Ateneo 

309 III/9 Registri d’esame - gestione attivita’ Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

30 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Regolamento di Ateneo sul Master; 
Regolamento didattico di Ateneo; 
Regolamento generale di Ateneo 

 
310 

III/10 

Aree scientifico-disciplinari-
raggruppamento e individuazione 

affare Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

180 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Decreto Ministeriale 4 ottobre 2000; 
Decreto Ministeriale 29 luglio 2011, 

n. 336 

 
311 

III/11 

Corso di studio- Valutazione dei nuovi 
corsi di studio (nuove iniziative 

didattiche) 

affare Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

180 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010 
Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Legge 30 dicembre 2010, n. 240; 
Dlgs 27 gennaio 2012, n. 19; Doc 
ANVUR 9 gennaio 2013; D.L. 30 
gennaio 2013, n. 47 “doc AVA” 

311 
III/11 

Valutazione della qualità della 
didattica 

affare Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

180 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Legge 307/99 art. 1 comma 2; Linee 
guida interne per lo svolgimento della 

“Rilevazione delle opinioni degli 
studenti sull’attività didattica” 

314 
III/14 

Stage – Gestione seminari, convegni, 
Career Day, partecipazione a fiere 

affare Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 
 

180 30 Direttore Generale Dottor Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Decreto Ministeriale del 25 marzo 
1998, n. 142; Delibera della Giunta 
Regionale n. 243 del 22/07/2013 

501 V/1 Tutorato didattico affare Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

180 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

 

502 
V/2 

Studenti –Preimmatricolazione e 
immatricolazione  studenti con titolo 

italiano 

attività Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

180 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Regolamento didattico di Ateneo, 
Regolamenti didattici dei Corsi di 
Studio, Regolamento interno per 

l’accesso ai Corsi di Studio di primo 
livello 

 

502 V/2 

Prove di ammissione ai corsi di studio 
a numero programmato o con prova 

di accertamento obbligatoria 

procedimento Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

180 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Legge 30 dicembre 2010, n. 240- 
Regolamento Didattico di Ateneo; 

Regolamento interno per l’Accesso ai  
Corsi di Studio di primo livello. 

Disposizioni generali CISIA 
502 
V/2 

Studenti – Prescrizione di studenti 
italiani a singole attività formative 

attività Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

30 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Regolamento didattico di Ateneo, 
Regolamenti didattici dei Corsi di 
Studio, Regolamento didattico ex 

Facoltà 

503 
V/3 

Studenti e specializzandi- 
trasferimenti da altra sede – 

Prevalutazione carriera pregressa 

attività Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

30 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Regolamento didattico di Ateneo, 
Regolamenti didattici dei Corsi di 
Studio, Regolamento interno per 

l’accesso ai Corsi di Studio di primo 
livello 

504 V/4 Master- carriera degli iscritti fascicolo di Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: Direttore Dipartimento 30 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio  
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persona fisica capone@unisannio.it  Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 
e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 

pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

504 
V/4 

Studenti – Iscrizioni ad anni 
successivi al primo 

attività Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

30 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Regolamento didattico di Ateneo, 
Regolamenti didattici dei Corsi di 
Studio, Regolamento didattico ex 

Facoltà 

504 
V/4 

Studenti – Riconoscimento crediti 
carriera pregressa 

attività Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

30 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Regolamento didattico di Ateneo, 
Regolamento didattico ex Facoltà 
Regolamenti didattici dei Corsi di 

Studio, 

506 
V/6 

Stage – Progetti formativi affare Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

180 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Decreto Ministeriale del 25 Marzo 
1998, n.142; delibera della Giunta 
Regionale n. 243 del 22/07/2013 

508 V/8 
 

Studenti- esame di conseguimento 
titolo (laurea ecc…) 

attivita’ Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

30 30 Direttore Generale Dottor Gaetano Telesio Tel. 
0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

 

508 
V/8 

Certificato di supplemento al diploma 
– Diploma supplement 

attivita’ Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

180 30 Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Dm 270 del 2004; Dm 28 dicembre 
2010 pubblicato nella GU n. 3 del 5 

gennaio 2011 

704 VII/4 
Personale docente - Didattica 

sostitutiva (professori a contratto) e 
attività di supporto alla didattica 

procedimento  

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

180 90 

Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio Tel. 
0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Legge 30 dicembre 2010, n. 240- 
Regolamento Didattico di Ateneo per 
il conferimento di incarichi di docenza 

704 VII/4 
 

Personale docente contratto per 
incarichi di ricerca/docenza in 

alternativa al fuori ruolo 

procedimento Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

30 30 Direttore Generale Dott.Gaetano Telesio Tel. 
0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Legge 30 dicembre 2010, n. 240- 
Regolamento Didattico di Ateneo per 
il conferimento di incarichi di docenza 

716 
VII/16 

Personale esterno - Collaborazioni 
Coordinate e Continuative (Cocopro) 

- Obbligo assicurativo INAIL 
attività Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 

capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

180 

 
 
 

30 

Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Legge 30 dicembre 2010, n. 240- 
Regolamento Didattico di Ateneo per il 
conferimento di incarichi di docenza; 
Decreto Legge 1 ottobre 1996, n. 510 

convertito, con modificazioni, nella 
Legge 28 novembre 1996, n.608 

716 
VII/16 

Personale non strutturato - Avvisi di 
selezione (consulenti, collaboratori 

continuativi, collaboratori occasionali 
procedimento 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

60 45 

Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Legge 30 dicembre 2010, n. 240- 
Regolamento Didattico di Ateneo per 
il conferimento di incarichi di docenza 

716 
VII/16 

Prestazioni professionali abituali e 
occasionali- stipula contratti procedimento 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

60 60 

Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

Legge 30 dicembre 2010, n. 240- 
Regolamento Didattico di Ateneo per 
il conferimento di incarichi di docenza 

1004 X/4 Gestione attrezzature didattiche affare 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

180 30 

Direttore Generale Dott. Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010 Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

 

1004 X/4 
Gestione aule non di rappresentanza 

per eventi attività 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

30 7 

Direttore Generale Dott.Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

 

1004 
X/4 

Assistenza convegni, congressi , 
elezioni, manifestazioni,, laurea 
honoris causa, inaugurazione 

dell’anno accademico 

affare 

Sig.ra Carmen Capone tel 0824/305702 e-mail: 
capone@unisannio.it 

Direttore Dipartimento 
 Prof. Giuseppe Marotta 
tel 0824/305211 e-mail: 

marotta@unisannio.it 
 

30 30 

Direttore Generale Dott.Gaetano Telesio 
Tel. 0824/305010/Fax:0824/23648 

e-mail: direzione.amministrativo@unisannio.it 
pec: amministrazione@cert.unisannio.it 

 

“Secondo quanto previsto dall’art. 5, della leggen7 agosto 1990, numero241, e successive modifiche ed integrazioni, i titolari delle Unità Organizzative, individuati all’interno dei Settori, sono responsabili della istruttoria e di tutti gli altri 
adempimenti inerenti i relativi procedimenti amministrativi e rispondono, pertanto, in solido con il Direttore Amministrativo, di tutti gli Atti e le operazioni che riguardano la fase della iniziativa, la fase della istruttoria e la fase della efficacia 
dei medesimi procedimenti…”(Disposizioni applicative del nuovo organigramma del Personale tecnico amministrativo, allegate alla Determina Direttoriale del 19 febbraio 2010, numero 131, lettera C)” 

“… I Responsabili delle Unità Organizzative (Uffici, Segreterie Amministrative, Biblioteche, etc.) diverse da quelle di cui alla lettera C) rispondono di tutti i procedimenti che fanno capo ad esse e alle relative linee di attività ma entro gli stessi 
limiti fissati per gli altri Responsabili… “(Disposizioni applicative del nuovo organigramma del personale tecnico amministrativo, allegate alla Determina Direttoriale del 19 febbraio 2010, numero 131, lettera C)” 
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